
Piattaforma E-learning

Caricamento di un File



Home page 
dell’insegnamento

Esistono due possibilità per 
caricare un file nella home 
page di un tuo insegnamento:

• trascinamento diretto 
nell’argomento

• inserimento della risorsa 
«File» tramite la voce 
«Aggiungi un'attività o una 
risorsa»
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Trascinamento 1/5

Clicca sul pulsante «Modalità 
modifica» in alto a destra 
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Trascinamento 2/5

Con la «Modalità modifica» 
attiva è possibile caricare un 
file all’interno di un 
argomento
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Trascinamento 3/5

Apri l’«Esplora risorse» del 
tuo computer e affianca la 
finestra alla home page 
dell’insegnamento
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Trascinamento 4/5

Trascina nell’argomento, 
utilizzando il mouse, il file 
che vuoi pubblicare
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Trascinamento 5/5

Il file è ora disponibile per 
essere scaricato.

La piattaforma riconosce il 
formato del file e gli associa la 
corrispondente icona
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Clicca sul pulsante «Modalità 
modifica» in alto a destra 
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Inserimento risorsa file 1/10



Con la «Modalità modifica» 
attiva è possibile caricare un 
file all’interno di un 
argomento
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Inserimento risorsa file 2/10



Clicca sulla voce «Aggiungi 
un’attività o una risorsa» 
appartenente all’argomento 
nel quale vuoi caricare il file
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Inserimento risorsa file 3/10



Inserimento risorsa file 4/10

Entra nella sezione «Risorse» e 
clicca sull’icona «File»

Caricamento di un File - A cura di Mirko Corrias



Inserimento risorsa file 5/10

Inserisci in questo campo il nome
che verrà visualizzato nella home 
page dell’insegnamento per 
accedere al file
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Inserimento risorsa file 6/10

Puoi inserire una descrizione
della risorsa file visualizzabile 
nella home page
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Inserimento risorsa file 7/10

La sezione «Seleziona file» 
permette di inserire il file da 
caricare sulla piattaforma

Esisto le seguenti modalità per 
inserire un file in questa sezione:

• attraverso il trascinamento

• utilizzando il «File picker»
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Inserimento risorsa file 
Trascinamento

Apri l’«Esplora risorse» del tuo 
computer e affianca la finestra 
alla «Sezione file»

Trascina con il mouse il file nella 
finestra dove compare «Per 
caricare file, trascinali e rilasciali 
qui»
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Inserimento risorsa file –
File picker 1/4

Clicca sull’icona grigia (con 
all’interno un foglio) per 
accedere al «File picker»
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Inserimento risorsa file –
File picker 2/4

Nella sezione «File upload» 
clicca sul pulsante «Scegli il file»
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Inserimento risorsa file –
File picker 3/4

Seleziona il file che vuoi caricare 
sulla piattaforma
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Inserimento risorsa file –
File picker 4/4

Conferma la selezione del file 
«Documento.pdf» cliccando sul 
pulsante verde «Carica questo 
file»
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Inserimento risorsa file 8/10

Il file «Documento.pdf» è stato 
inserito correttamente nella 
sezione «Seleziona file»
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Inserimento risorsa file 9/10

Premi il pulsante verde «Salva e 
torna al corso» per pubblicare il 
documento sulla home page 
dell’insegnamento
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Inserimento risorsa file 10/10

Il file è ora disponibile nella 
home page per il download
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Ultimo aggiornamento
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Info

https://servicedesk.uninsubria.it 
(raggiungibile SOLO da reti 
interne all'università o 
utilizzando una VPN)


